                                                     Ustawa o rachunkowości  
                                                    z dnia 29 września 1994 r.
                     / Dz. U. z 1994 r, Nr 121, poz. 591 z późniejszymi zmianami /

Wyciąg do użytku wewnątrzzwiązkowego w Związku Zawodowym Inżynierów i Techników

Podaje się niezbędny zakres informacji zawartych w w/w ustawie koniecznych dla prawidłowej działalności związku zawodowego, wszystkie zapisy kursywą, jak i podkreślenia w artykułach ustawy pochodzą od sporządzającego wyciąg. 
Tekst wykropkowany oraz artykuły pominięte są mniej istotne dla związku zawodowego.                           


                                                                Rozdział 1
                                                            Przepisy ogólne

Art. 1.  Ustawa określa zasady rachunkowości ...

Art. 2.  1.  Przepisy ustawy o rachunkowości, zwanej dalej ustawą, stosuje się do mających siedzibę lub miejsce sprawowania zarządu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
  1)  spółek ... oraz  innych osób prawnych ...

Art. 3.  1.  Ilekroć w ustawie jest mowa o :
 1)  jednostce - rozumie się przez to podmioty określone  w art. 2  ust. 1,
 5)  kierowniku jednostki - rozumie się przez to osobę lub organ wieloosobowy ( zarząd ), 
      który  - zgodnie z obowiązującymi jednostkę przepisami prawa, statutem, umową lub na 
      mocy prawa własności - uprawniony jest do zarządzania jednostką, ... 
 7)  księgach rachunkowych - rozumie się przez to dziennik oraz zbiory utrwalonych na 
      papierze zapisów dokonanych na kontach prowadzonych w postaci ksiąg, rejestrów ... ,
 8)  roku obrotowym - rozumie się przez to rok kalendarzowy, chyba że przepisy prawa, statut
      lub umowa jednostki przewidują inny okres 12 kolejnych miesięcy kalendarzowych, ...
 9)  dniu bilansowym - rozumie się przez to dzień, na który jednostka sporządza sprawozdanie
      finansowe,
10) organie zatwierdzającym - rozumie się przez to organ, który zgodnie z obowiązującymi 
      jednostkę przepisami prawa, statutem, umową lub na mocy prawa własności jest 
      uprawniony do zatwierdzania sprawozdania finansowego jednostki. ...
11) środkach trwałych - rozumie się przez to stanowiące własność lub współwłasność 
      jednostki nieruchomości, maszyny, urządzenia, ... o przewidywanym okresie używania 
      dłuższym niż rok, ...

Art. 4. 1. Jednostki obowiązane są do stosowania zasad rachunkowości w sposób prawidłowy, zapewniający rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej, wyniku finansowego oraz rentowności jednostki.
                                                                    
2.  Rachunkowość obejmuje:
    1)  opis przyjętych zasad rachunkowości,
    2)  prowadzenie ksiąg rachunkowych,
    3)  okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogą inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywów 
         i pasywów,
    4)  wycenę aktywów i pasywów oraz ustalanie wyniku finansowego,
    5)  sporządzanie sprawozdań finansowych i innych, których dane wynikają z ksiąg 
         rachunkowych,
   6)  gromadzenie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawą,
   7)  poddanie badaniu i ogłaszanie sprawozdań finansowych w przypadkach przewidzianych.
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3.  Przy stosowaniu zasad księgowości mogą być przyjęte przez jednostkę uproszczenia, jeżeli nie wywiera to istotnie ujemnego wpływu na realizację celu określonego w ust. 1.  

Na podstawie powyższego zapisu proponujemy małym organizacjom związkowym bardzo uproszczoną ewidencję przychodów i wydatków pozwalającą na realizację celu okr. w  ust. 1.
 
4.  Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialność za wykonywanie obowiązków w zakresie rachunkowości, określonych ustawą, chyba że określone obowiązki w tym zakresie zostaną przypisane innym osobom za ich zgodą. Przyjęcie odpowiedzialności przez inne osoby powinno być stwierdzone dokumentem. ...


Art.  5.  1. Przyjęte zasady rachunkowości należy stosować w sposób ciągły, dokonując  w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych na kontach, wyceny aktywów, w tym także dokonywania odpisów amortyzacyjnych ( umorzeniowych ), pasywów, ustalania wyniku finansowego i sporządzania sprawozdań finansowych; wykazane w bilansie zamknięcia stany aktywów i pasywów należy ująć w tej samej wysokości w bilansie otwarcia następnego roku obrotowego.
 
Art. 10.  1. Jednostka powinna posiadać dokumentację opisującą przyjęte przez nią zasady rachunkowości, a w szczególności:
  1)  zakładowy plan kont, obejmujący wykaz kont księgi głównej / ewidencji syntetycznej /...
  2)  wykaz stosowanych ksiąg rachunkowych, ...
2.  Zakładowy plan kont ustala i aktualizuje kierownik jednostki ...

                                                                Rozdział  2
                                              Prowadzenie ksiąg rachunkowych

Art. 11.  1.  Księgi rachunkowe prowadzi się w siedzibie  zarządu jednostki.


3.   Księgi rachunkowe mogą być prowadzone poza siedzibą zarządu ( oddziału ) jednostki w razie powierzenia ich prowadzenia osobie fizycznej, osobie prawnej lub jednostce nie posiadającej osobowości prawnej uprawnionej do świadczenia takich usług.

4.  W przypadku nieprowadzenia ksiąg rachunkowych w siedzibie zarządu ( oddziału ) kierownik jednostki obowiązany jest:                

 1) powiadomić właściwy urząd skarbowy o miejscu prowadzenia ksiąg w terminie 15 dni od
        dnia wydania ksiąg poza siedzibę zarządu (oddziału ) jednostki.
                                                                     
Art. 12. 1.  Księgi rachunkowe otwiera się na dzień rozpoczęcia działalności, na początek każdego następnego roku obrotowego oraz na dzień zmiany formy prawnej, połączenia lub podziału jednostek powodującego powstanie nowej jednostki, ...
2.  Księgi rachunkowe zamyka się na dzień kończący rok obrotowy, na dzień zakończenia działalności, w tym również sprzedaży i zakończenia  likwidacji lub postępowania upadłościowego, oraz na dzień poprzedzający zmianę formy prawnej, ...

Art. 13.  Księgi rachunkowe obejmują:
     1)  dziennik,
     2)  konta księgi głównej / ewidencji syntetycznej / w której obowiązuje ujęcie każdej 
          operacji zgodnie z zasadą podwójnego zapisu,
     3)  konta ksiąg pomocniczych / ewidencji analitycznej /,
     4)  wykaz składników aktywów i pasywów / inwentarz /,
     5)  zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej oraz ... ksiąg pomocniczych.
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2.  Księgi rachunkowe, bez względu na ich postać, powinny być:
     1)  trwale oznaczone nazwą / pełną lub skróconą /  jednostki której dotyczą ...
     2)  wyraźnie oznaczone co do roku obrotowego / księgi wiązane - złożone z 
          ponumerowanych stron, zakończone stwierdzeniem ich liczby w księdze oraz opatrzone 
          datą otwarcia i zamknięcia ksiąg /, a wydruki / tabulogramy / komputerowe także co do 
          miesiąca i daty sporządzenia,

Art. 14. 1. Dziennik służy do zapisywania w porządku chronologicznym, dzień po dniu, danych o operacjach gospodarczych.

2.  Zapisy w dzienniku muszą być kolejno numerowane, a sumy zapisów / obroty / liczone w sposób ciągły.

Art. 15. 1. Konta księgi głównej służą do ujęcia zapisów w porządku systematycznym, na kontach przewidzianych  w zakładowym planie kont. Na konta księgi głównej wprowadza się pod datą otwarcia ksiąg rachunkowych salda początkowe aktywów i pasywów, a następnie dokonuje za kolejne miesiące zapisów, zarejestrowanych uprzednio lub jednocześnie w dzienniku.


2. Zapisów na określonym koncie księgi głównej dokonuje się w kolejności chronologicznej.

Art. 16. 1. Konta ksiąg pomocniczych, służące uszczegółowieniu zapisów kont księgi głównej, prowadzi się w porządku systematycznym jako:
  1)  wyodrębnione księgi / kartoteki, zbiory danych /... ,

Art. 17. 1.  Konta ksiąg pomocniczych prowadzi się w szczególności dla:
  1)  środków trwałych, ...
  2)  rozrachunków z kontrahentami,
  3)  rozrachunków z pracownikami / imienne karty wynagrodzeń pracowników według
       składników istotnych dla obliczenia płac, świadczeń z tytułu ubezpieczenia oraz podatków /,

Art. 18. 1. Na podstawie zapisów na kontach księgi głównej sporządza się na koniec każdego miesiąca zestawienie obrotów i sald, zawierające:
  1)  symbole lub nazwy kont,
  2)  salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty za miesiąc i narastająco od

        początku roku obrotowego oraz salda na koniec miesiąca,
  3)  sumę sald na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obrotów za miesiąc i narastająco od 

        początku roku obrotowego oraz sald na koniec miesiąca.

Proponowana w Instrukcji dotyczącej zasad księgowości, uproszczona tabelaryczna forma ewidencji księgowej „amerykanka” nie wymaga sporządzania dodatkowych zestawień.

Art. 20.  1. Do ksiąg rachunkowych miesiąca należy wprowadzić, w postaci zapisu, każdą operację gospodarczą, która nastąpiła w tym miesiącu.

2. Podstawą zapisów w księgach rachunkowych są dowody księgowe stwierdzające  dokonanie operacji gospodarczej, ...

Art. 21. 1. Dowód księgowy powinien zawierać co najmniej:
   1)  określenie rodzaju dowodu,
   2)  określenie stron / nazwy, adresy / dokonujących operacji gospodarczej,
   3)  opis operacji oraz jej wartość ... ,
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   4)  datę dokonania operacji ... ,
   5)  podpis wystawcy dowodu oraz osoby, której wydano lub od której przyjęto składniki ... ,
   6)  stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach rachunkowych ... ,
   7)  numer identyfikacji dowodu.
                                                                  
Art. 22.  1. Dowody księgowe powinny być rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, którą dokumentują, kompletne, zawierające co najmniej dane określone w art. 21, oraz wolne od błędów rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach księgowych wymazywania i przeróbek.

3.  Błędy w dowodach wewnętrznych mogą być poprawiane przez  skreślenie błędnej treści lub kwoty, z utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń lub liczb, wpisanie treści poprawnej i daty poprawki oraz złożenie podpisu osoby do tego upoważnionej. Nie można poprawiać pojedynczych liter lub cyfr.

Art. 23.  1.  Zapisów  w księgach rachunkowych dokonuje się w sposób trwały, ręcznie lub maszynowo ... przy użyciu komputera ...
                                                      
2.  Zapis powinien zawierać co najmniej:
     1)  datę dokonania operacji,
     2)  określenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu księgowego ...
     3)  zrozumiały tekst, skrót lub kod opisu operacji, z tym że należy posiadać pisemne 
          objaśnienia treści skrótów lub kodów,
     4)  kwotę zapisu.

Proponowana w Instrukcji zasad księgowości, tabelaryczna forma ewidencji księgowej jak i uproszczona ewidencja przychodów i wydatków zawiera w/w zapisy.

Art. 24. 1.  Księgi rachunkowe powinny być prowadzone rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i na bieżąco.

Art. 25.  1.  Stwierdzone błędy w zapisach poprawia się:
    1)  przez skreślenie dotychczasowej treści i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelności
          błędnego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty ...


                                                                 Rozdział  3

                                                             Inwentaryzacja

Art. 26. 1. Jednostki przeprowadzają na ostatni dzień każdego roku obrotowego inwentaryzację:
    1)  środków pieniężnych ... środków trwałych ... ,
    2)  środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach bankowych, ... ,
 
                                                                 Rozdział  4
                         Wycena aktywów i pasywów oraz ustalanie wyniku finansowego

Art. 28.  1. Na dzień bilansowy aktywa i pasywa wycenia się w sposób następujący:
   3)  środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne - według cen nabycia lub kosztów 

        wytworzenia, lub wartości po aktualizacji wyceny pomniejszonych o odpisy

        amortyzacyjne.
   7)  środki pieniężne, kapitały  / fundusze / , wyemitowane papiery wartościowe oraz 
        pozostałe aktywa i pasywa - według wartości nominalnej,
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Art. 32. 1. Podstawę dokonania odpisów amortyzacyjnych ( umorzeniowych ) stanowi aktualny plan amortyzacji określający stawki i kwoty rocznych odpisów poszczególnych środków trwałych ...
                                                                    
4.  Odpisów amortyzacyjnych ( umorzeniowych ) dokonuje się zgodnie z planem amortyzacji, poczynając od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym przyjęto do używania środek trwały, do tego miesiąca, w którym następuje zrównanie wartości odpisów amortyzacyjnych ( umorzeniowych ) z jego wartością początkową lub w którym środek trwały przeznaczono do likwidacji, sprzedano lub stwierdzono jego niedobór.

Art. 36. 1. Kapitały / fundusze / własne ujmuje się w księgach rachunkowych z podziałem na ich rodzaje i według zasad określonych przepisami prawa, postanowieniami statutu ...

                                                                 Rozdział  5
                                               Sprawozdania finansowe jednostki

Art. 45.  1.  Sprawozdanie finansowe sporządza się na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych, o którym mowa w art. 12  ust. 2, oraz na inny dzień bilansowy.

2.  Sprawozdanie finansowe składa się z :
     1)  bilansu,
     2)  rachunku zysków i strat,
     3)  informacji dodatkowej.

Wzory załączników oraz sposoby wypełniania będą podane przy wyciągu z
Rozporządzeniu Ministra Finansów  z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości dla jednostek nie prowadzących działalności gospodarczej.  

Art. 46. 1. W bilansie wykazuje się stany aktywów i pasywów na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych poprzedniego i bieżącego roku obrotowego.

2. Wykazana w aktywach bilansu wartość poszczególnych grup składników majątku wynika z ich wartości księgowej, pomniejszonej o:
    1)  dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne / umorzeniowe / środków trwałych ...

Art. 47. 1. W rachunku zysków i strat wykazuje się oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty nadzwyczajne za bieżący i poprzedni rok obrotowy.


2. Przychody, koszty, straty i zyski oraz obowiązkowe obciążenie wyniku finansowego wykazuje się w kolejności i w sposób określony:
Powyższy przepisy szczegółowo określa Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości dla jednostek nie prowadzących działalności gospodarczej.


Art. 52.  1.  Kierownik jednostki zapewnia sporządzenie rocznego sprawozdania finansowego nie później niż w ciągu 3 miesięcy od dnia bilansowego i przedstawia je właściwym organom, zgodnie z obowiązującymi jednostkę przepisami prawa, postanowieniami statutu lub umowy.

2.  Sprawozdanie finansowe podpisuje - podając zarazem datę podpisu - osoba, której powierzono prowadzenie ksiąg rachunkowych, i kierownik jednostki, a jeżeli jednostką kieruje organ wieloosobowy - wszyscy członkowie tego organu. Odmowa podpisu wymaga pisemnego uzasadnienia dołączonego do sprawozdania finansowego.
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Art. 53. 1.  Roczne sprawozdanie finansowe jednostki podlega zatwierdzeniu przez organ zatwierdzający, nie później niż 6 miesięcy od dnia bilansowego.

                                                                Rozdział  6
                                      Sprawozdania  finansowe  grupy  kapitałowej

zgodnie z art. 80, ust. 3  przepisy Rozdziału 6  nie obowiązują związków zawodowych  nie prowadzących działalności gospodarczej.


                                                                Rozdział  7
                                    Badanie  i  ogłaszanie  sprawozdań  finansowych

zgodnie z art. 80, ust. 3  przepisy Rozdziału 7  nie obowiązują  związków zawodowych  nie prowadzących działalności gospodarczej.

                                                                Rozdział  8
                                                          Ochrona   danych

Art. 74. 1.  Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegają trwałemu przechowywaniu.
2.  Pozostałe zbiory przechowuje się co najmniej przez okres:
     1)  księgi rachunkowe - 5 lat.
     2)  karty wynagrodzeń pracowników - przez okres wynikający z przepisów emerytalnych, ...

                                                                 Rozdział  9
                                                       Odpowiedzialność  karna

Art. 77. 1.  Kto będąc odpowiedzialny za prowadzenie ksiąg rachunkowych jednostki, dopuszcza się nieprowadzenia ksiąg rachunkowych, do ich prowadzenia wbrew przepisom ustawy lub podawania w tych księgach nierzetelnych danych,
podlega karze pozbawienia wolności do lat 2 lub karze grzywny albo obu tym karom łącznie.

2.  Kto będąc odpowiedzialny za sporządzenie sprawozdania finansowego zgodnie z przepisami niniejszej ustawy dopuszcza się do niesporządzenia takiego sprawozdania, sporządzenia go niezgodnie z przepisami ustawy lub zawarcia w tym sprawozdaniu nierzetelnych danych,
podlega karze pozbawienia wolności do lat 2 lub karze grzywny albo obu tym karom łącznie. 

                                                                Rozdział  10
                                              Przepisy  szczególne  i  przejściowe

Art. 80. 3.  Stowarzyszenia, partie polityczne, związki zawodowe, organizacje pracodawców, izby gospodarcze, kościelne osoby prawne, fundacje oraz inne ... jeżeli nie prowadzą działalności gospodarczej nie stosują przepisów  rozdziału  6 i 7.

Art. 81. 3.  Minister Finansów określi w drodze rozporządzenia:
     3)  szczegółowe zasady rachunkowości dla jednostek, o których mowa w art. 80 ust. 3.

Te szczegółowe zasady uproszczonej rachunkowości są podane w wyciągu z Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości dla jednostek nie prowadzących działalności gospodarczej.

                                                                         Wiceprzewodniczący d/s organizacyjno-prawnych 
                                                                                                Wojciech Kulej
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