Informacja

na temat Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

Przypominamy, ze od 1 lutego 2026 r. w Polsce zacznie obowigzywaé powszechny Krajowy
System e-Faktur, czyli KSeF. Oznacza to, ze od tego momentu faktury bedg funkcjonowaty
wyfacznie w formie elektronicznej i beda gromadzone w jednym centralnym systemie
Ministerstwa Finanséw. KSeF zastgpi faktury papierowe oraz faktury przesytane mailem
w formacie PDF. Co istotne, faktury z KSeF bedg uznawane wytgcznie w wersji elektronicznej,
a wydrukowana faktura nie bedzie spetniata wymogu dokumentu ksiegowego.

W dalszej czesci niniejszej informacji wyjasniamy, jakie dziatania nalezy podjgé w zwigzku
z wejsciem w zycie systemu KSeF. Dla zdecydowanej wiekszosci zwigzkdw zawodowych jest to
nowy obszar, tym bardziej, ze szczegétowe rozporzadzenia wykonawcze dotyczace
funkcjonowania KSeF zostalty opublikowane dopiero w okresie przed$wigtecznym
tj. 16 grudnia 2025r.

Nalezy pamietac, ze w Polsce funkcjonuje okoto 11 000 zwigzkéw zawodowych, z czego
dziatalno$¢ gospodarcza prowadzi jedynie okoto 0,5 proc. Oznacza to, ze zdecydowana
wiekszos$¢ zwigzkdw zawodowych nie wystawia faktur lub robi to sporadycznie. KSeF dotyczy
zatem zwigzkéw zawodowych przede wszystkim nie ze wzgledu na wystawianie faktur, lecz ze
wzgledu na ich odbidr.

Kazdy zwigzek zawodowy kupuje bowiem towary i ustugi oraz otrzymuje faktury kosztowe,
np. za telefon, Internet, materiaty biurowe, ustugi ksiegowe czy catering. Od momentu,
w ktédrym dany dostawca zostanie objety obowigzkiem KSeF, faktury te beda wystawiane
wytgcznie elektronicznie. Dotychczasowy sposéb otrzymywania faktur, np. w formie
papierowej lub jako zatgcznik PDF przestany mailem, przestanie by¢ prawnie uznawanym
sposobem dostarczenia dokumentu ksiegowego. Faktura w systemie KSeF bedzie widoczna
wyfacznie jako plik XML, ktory dla uzytkownika wyglada jak zbiér kodéw. W praktyce jednak
systemy ksiegowe umozliwiajg wygenerowanie wizualizacji w PDF lub HTML, ktéra utatwia
odczyt, ale nie zastepuje oryginatu faktury.

Warto podkreslié, ze kazda organizacja zwigzkowa posiadajgca NIP ma juz technicznie
utworzone konto w KSeF. Nie trzeba go zaktadad. Istotne jest natomiast nadanie odpowiednich
uprawnien. Bez tego zaden zwigzek zawodowy nie bedzie miat do tego konta dostepu. Jezeli
zwigzek zawodowy nie uzyska dostepu do KSeF, w praktyce straci mozliwos$¢ odbioru faktur za
towary i ustugi, ktére nabywa, co bedzie miato bezposrednie konsekwencje dla ksiegowosci,
rozliczen projektow (np. unijnych) i biezgcego funkcjonowania organizacji zwigzkowej.

Dodatkowo KSeF wprowadza istotng zmiane w rozumieniu momentu otrzymania faktury. Za
date jej otrzymania uznaje sie dzier nadania fakturze numeru w KSeF, niezaleznie od tego, czy
odbiorca faktycznie zapoznat sie z jej trescig. Na chwile obecng system nie wysyta zadnych



powiadomien o nowych fakturach, dlatego kazdy zwigzek zawodowy powinien regularnie
sprawdzac konto w KSeF.

Obowigzek korzystania z KSeF wchodzi w zycie etapami, jednak z perspektywy zwigzkéw
zawodowych kluczowe jest to, kiedy firmy dostarczajgce im towary i ustugi zostang objete
systemem. Od 1 lutego 2026 r. obowigzek wystawiania faktur w KSeF obejmie najwieksze
podmioty, czyli dostawcow, ktérzy w 2024 r. mieli sprzedaz przekraczajgcg 200 min zi.
W praktyce oznacza to, ze juz od tego dnia zwigzki zawodowe bedg otrzymywaé faktury
kosztowe wytacznie przez KSeF, np. za ustugi telekomunikacyjne.

Od 1 kwietnia 2026 r. obowigzek wystawiania faktur w KSeF obejmie pozostatych podatnikow,
czyli zdecydowang wiekszo$¢ firm wystawiajgcych faktury. Od tego momentu niemal wszystkie
faktury kosztowe trafiajgce do zwigzkédw zawodowych beda dostepne wytgcznie w KSeF.
Najmniejsze podmioty, wystawiajgce bardzo drobne faktury, zostang objete tym obowigzkiem
od 1 stycznia 2027 r., jednak dla zwigzkéw zawodowych nie zmienia to faktu, ze juz wczesniej
beda one musiaty korzystac z KSeF.

Ustawodawca wprowadzit ponadto do 31 grudnia 2026 r. mozliwos$¢ wystawiania faktur poza
KSeF (papierowych lub elektronicznych), pod warunkiem ze w danym miesigcu suma sprzedazy
z VAT na takich fakturach nie przekroczy 10 000 zt.

Dlatego z punktu widzenia zwigzkéw zawodowych kluczowg datg jest 1 lutego 2026 r. Do tego
dnia kazda organizacja powinna mie¢ zapewniony dostep do KSeF i wyznaczong osobe
odpowiedzialng za odbidr faktur. Niezaleznie od tego, czy zwigzek wystawia faktury, czy nie,
brak dostepu do KSeF po tej dacie oznacza realne problemy z ksiegowoscig i rozliczeniami.

Pierwszym i kluczowym krokiem, aby moc korzystaé z systemu, jest ztozenie do wtasciwego
urzedu skarbowego formularza ZAW-FA. Jest to zawiadomienie, dzieki ktéremu organizacja
nadaje pierwsze uprawnienia do KSeF jednej osobie fizycznej, np. cztonkowi zarzadu lub
ksiegowej. Formularz musi by¢é podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji
organizacji, zgodnie z KRS i statutem, i moze zosta¢ ztozony papierowo lub elektronicznie.
Nalezy pamietaé, ze nabierze on mocy prawnej dopiero po zaakcentowaniu przez urzad
skarbowy.

Link do druku ZAW-FA: https://www.podatki.gov.pl/media/vbclyg3g/zaw-fa-pdf.pdfotwiera
sie w nowej karcie

Po uzyskaniu dostepu do systemu wskazana osoba bedzie mogta zalogowac sie do KSeF przez
strone Ministerstwa Finansow (https://ksef.mf.gov.pl/web/), przy uzyciu profilu zaufanego lub

podpisu kwalifikowanego, i przeglgdad oraz odbiera¢ faktury. W codziennej praktyce bedzie to

gtéwne zastosowanie KSeF przez zwigzki zawodowe.

Warto doprecyzowad, ze podmioty, ktére posiadajg kwalifikowang pieczeé elektroniczng
wydang na organizacje (na NIP), nie muszg sktada¢ formularza ZAW-FA. Po uwierzytelnieniu sie
taka pieczeciag w KSeF majg automatycznie petny zakres uprawnien do konta systemu KSeF.


https://www.podatki.gov.pl/media/vbclyq3g/zaw-fa-pdf.pdf
https://www.podatki.gov.pl/media/vbclyq3g/zaw-fa-pdf.pdf
https://ksef.mf.gov.pl/web/

W praktyce jednak - z uwagi na koszty - zwigzki zawodowe nie posiadajg kwalifikowane;j
pieczeci elektronicznej, dlatego dostep do KSeF uzyskuje sie poprzez ztozenie formularza
ZAW- FA.

Jezeli natomiast organizacja wystawia faktury lub prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, nalezy
w tym zakresie skonsultowac sie z wtasnym biurem rachunkowym.

Cho¢ sankcje za niewywigzywanie sie z obowigzkdéw zwigzanych z KSeF wejda w zycie dopiero
od stycznia 2027 r., nie warto odkfadaé przygotowan do korzystania z Krajowego Systemu
e- Faktur. Najwazniejsze jest, aby do 1 lutego 2026 r. kazdy zwigzek zawodowy byt gotowy do
odbioru faktur z KSeF.

Chcemy takze poinformowaé, ze rdéwnolegle przygotowujemy - we wspotpracy
z Ministerstwem Finanséw - szkolenie dla organizacji zwigzkowych OPZZ, podczas ktdrego
pokazemy funkcjonowanie KSeF w praktyce.

Zanim to nastgpi warto skorzystac z ogélnodostepnych szkolen na temat KSeF, organizowanych
przez urzedy skarbowe.

Dnia 24, 25 stycznia (sobota, niedziela) i 31 stycznia (sobota) 2026 r. we wszystkich urzedach
skarbowych (z wyjatkiem wyspecjalizowanych) odbedg sie dni otwarte nt. Krajowego Systemu
e-Faktur. Kazdy zainteresowany bedzie modgt spotka¢ sie z ekspertami KSeF i uzyskac
indywidualne wyjasnienia, zada¢ pytania oraz rozwia¢ watpliwosci dotyczace korzystania
z systemu. Konsultacje bedg mozliwe w godz. 09.00-15.00.

W dniach 26-30 stycznia 2026 r. czas pracy urzeddw skarbowych (z wyjgtkiem
wyspecjalizowanych) zostanie wydiuzony do godz. 20.00. Dyzurujgcy pracownicy udzielg
stosownych informacji nt. systemu KSeF, omdwig najwazniejsze kroki jakie nalezy podjgé, aby
przygotowac sie do KSeF.

Niezaleznie od dni otwartych, do 11 lutego br. w jednostkach KAS w catej Polsce trwa cykl
,Srody z KSeF”. Podczas styczniowo-lutowych spotkan eksperci przekazg przedsiebiorcom
najwazniejsze i praktyczne informacje jak korzysta¢ z Krajowego Systemu e-Faktur.

Szkolenia odbywajg sie w kazdg $rode:

e W izbach administracji skarbowej - szkolenia on-line w godzinach 10.00-12.00 oraz
14.00-16.00;

e W kazdym urzedzie skarbowym w Polsce (z wyjatkiem wyspecjalizowanych) — szkolenia
stacjonarne w godzinach 10.00-12.00.

Wiecej informacji nt. szkoleA: Srody z KSeF - KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz na infolinii

Krajowej Informacji Skarbowej (KIS) pod numerem telefonu: (22) 330 03 30.



https://ksef.podatki.gov.pl/srody-z-ksef/
https://www.gov.pl/web/kas/krajowa-informacja-skarbowa

Podsumowuijac:

— KSeF jest obowigzkowy dla zwigzkéw zawodowych od 1 lutego 2026 r. — faktury
wytgcznie elektronicznie;

— KSeF dotyczy zwigzkdéw zawodowych gtéwnie jako odbiorcow faktur kosztowych;

— dostep do konta w KSeF wymaga nadania uprawnien (formularz ZAW-FA);

— nalezy wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng w zwigzku zawodowym za konto w KSeF;

— konto w KSeF nalezy regularnie sprawdzaé.

Prosimy takze zapoznac sie z ponizszymi informacjami Ministerstwa Finansow:

https://www.gov.pl/web/kas/krajowy-system-e-fakturotwiera sie w nowej karcie

https://ksef.podatki.gov.pl/otwiera sie w nowej karcie

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/otwiera sie w nowej

karcie

https://ksef.podatki.gov.pl/pytania-i-odpowiedzi-ksef-20otwiera sie w nowej karcie

Sporzadzit: Norbert Kusiak, dyrektor Wydziatu Polityki Gospodarczej OPZZ
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